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INTERNI POSTUPY

POSTUP ADMINISTRACE, HODNOCENI A VYBERU
PROJEKTUV PROGRAMOVEM RAMCI OP TAK 2021 - 2027
STRATEGIE CLLD MAS KRAJINA SRDCE, Z.S.

Schvdleno Programovym vyborem dne 19. 10. 2023

1) Preambule

Tento vnitfni predpis stanovuje zavazné pracovni postupy pfi realizaci Programového
ramce Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (déle jen
“OP TAK”) v rdmci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen “CLLD”)
mistni akéni skupiny (dale jen “MAS”) Krajina srdce, z.s.

Veskeré dale popsané postupy vychazeji mj. z téchto dokumenta:
o Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Krajina srdce, z.s. na obdobi
2021 -2027 (dale jen “Strategie CLLD”)

o Stanovy MAS Krajina srdce, z.s.
o Jednaci rad MAS Krajina srdce, z.s.

o Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projekt(i v obdobi 2021-2027 (dale jen
“MP VHVP”), MMR - NOK

+ Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroju a regionalnich akénich plant v
programovém obdobi 2021-2027 (dale jen “MP INRAP”), MMR - NOK

+ Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD, MPO - RO OP TAK

+ Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS, NS MAS + MPO - RO OP TAK

+  Akceptaéni dopis CLLD - OP TAK, MPO - RO OP TAK

+ Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva I., MPO - RO OP TAK
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2) Vyzvy MAS

3)

4)

Vyzvu MAS vE. zplGsobu hodnoceni a vybéru projektl vE. vybérovych kritérii a
stanoveni vyse alokace schvaluje a vyhlaSuje v souladu se Stanovami MAS, ¢l. 12, odst.
5, pism. e Programovy vybor MAS.

Programovy vybor MAS dale schvaluje také Harmonogram Vyzev MAS.
Odeslani schvéleného Harmonogramu vyzev na RO OP TAK zajisti Kanceldf MAS.
Navrh Vyzvy MAS pfipravuje Kancelar MAS.

Vyzva MAS musi obsahovat nalezitosti stanovené MP VHVP, kap. 4.2.2.

Datum ukonceni pfijmu Navrhl projektu na MAS muZe nastat nejdfive 30
kalendafnich dnd po datu vyhlaseni Vyzvy MAS.

Vybérovd preferenéni kritéria musi vychazet z dokumentu “Sablona pro zaslani
specifickych kritérii NS MAS”. Programovy vybor MAS m{zZe stanovit minimalni
bodovy zisk pro postup projektli z vécného hodnoceni k vybéru.

Vyzva MAS musi byt v den vyhlaseni zvefejnéna na internetovych strankach
www.maskrajinasrdce.cz v sekci VYZVY 2021 -2027 / OP TAK / 1. VYZVA OP TAK a
nejpozdéji do 3 pracovnich dnl také rozesldana e-mailem potencidlnim zajemcim a
¢leniim MAS.

Pfipadné zmény (aktualizace) Harmonogramu Vyzev MAS ¢i zmény Vyzev MAS
schvaluje Programovy vybor MAS.

Administrativni kontrola Navrha projektt

Od okamziku poddni Navrhu projektu probihd veskerd dalsi komunikace MAS s
Zadatelem jiz prostfednictvim kontaktniho e-mailu, ktery Zadatel uvede v
Podnikatelském zaméru.

Kancelar MAS vede evidenci pfijatych Navrh( projektu. Nejpozdéji 3 pracovni dny po
ukonceni pfijmu Navrhi projektu zverejni jejich seznam na www.maskrajinasrdce.cz

Kanceldatr MAS provede administrativni kontrolu Ndavrhu projektu, zejm. dodrzeni
povinné struktury osnovy Podnikatelského zaméru a v pripadé zjisténi nedostatku
vyzve Zadatele k jejich odstranéni ve |h(ité do 5 pracovnich dni. Nasledné opakované
provede kontrolu veskeré dokumentace a v pripadé pretrvavajicich nedostatkd znovu
vyzve Zadatele k jejich odstranéni. V pripadé opakovaného odstranéni nedostatk( je
celkové mozné vyuzit IhGtu v souctu az 10 pracovnich dni.

V pfipadé, Ze zadatel zjisténé nedostatky neodstrani a predlozeny navrh nebude
spliovat potifebné formalni ndlezitosti nebo jej nebude moziné vyhodnotit z hlediska
vybérovych kritérii, bude tento ndvrh z dalsi administrace vyfazen, o ¢emzZ bude
Zadatel informovan.

Hodnoceni Navrhii projektu
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5)

Hodnoceni, sestaveni poradi projektd a ndvrh vybéru projektl podle predem
stanovenych kritérii a miry jejich pfinosu pro napliovani Strategie MAS zajistuje v
souladu se Stanovami MAS, ¢l. 13, odst. 1, 2 Vybérova komise MAS.

Predseda Vybérové komise, pfi zohlednéni pozadavkd na odbornost, nestrannost a
nepodjatost, stanovi pro danou Vyzvu MAS hodnotitele z fad ¢len(i Vybérové komise
a rozhodne o formé jednani (prezencni / korespondencni).

Kanceldr MAS preda uréenym hodnotitelim vSechny pfijaté Navrhy projekt(, které
splfiuji formalni néleZitosti a jejich seznam a dale zajisti informovani RO OP TAK o
terminu a misté jednani.

Povéreni hodnotitelé stanovi bodové hodnoceni jednotlivych Navrhd projektd dle
pfedem stanovenych preferencnich kritérii, ktera byla zverejnéna spolu s danou
Vyzvou MAS.

Navrhy projektl, které nedosdahnou minimalniho poctu bodt uvedeného ve Vyzvé
MAS, budou vyfazeny, o ¢emz bude Zadatel informovan.

V pfipadé shodného poctu bodl bude upfednostnén Navrh projektu s nizsi
pozadovanou ¢astkou dotace. Pokud i vtomto Udaji bude shoda, upfednostnén bude
Navrh projektu, realizovany v obci s nizsSim poctem obyvatel, pokud shoda dale
pretrvavd, bude upfednostnén Navrh projektu, ktery ma kratSi dobu realizace.
Podpofit Ize pouze takové Navrhy projektd, na které plné postacuje alokace Vyzvy
MAS.

Pfedseda Vybérové komise sestavi konecny seznam hodnocenych projektd, ktery
predlozi k projednani Vybérové komisi a nasledné Programového vyboru MAS.

Vybér Navrht projektu

Vybér podporenych projektl schvaluje v souladu se Stanovami MAS, ¢l. X, odst. X,
pism. X Programovy vybor MAS.

Kancelar MAS preda ¢leniim Programového vyboru seznam hodnocenych projekti
Vybérovou komisi MAS a dale zajisti informovani RO OP TAK o terminu a misté
jednani.

Na zakladé poradi dle vysledku bodového hodnoceni a s ohledem na alokaci dané

Vyzvy MAS rozhodne Programovy vybor MAS o podpore Navrhi projektl, na jejichz
financovani v plné vysi alokace dostacuje.

.....

MAS, m{iZze Programovy vybor MAS predkladateli Zadosti navrhnout sniZzeni rozpoctu
projektu, pokud tim nebude ohrozen funkcni celek projektu.

Programovy vybor MAS muzZe rozhodnout o podpore pouze téch Zadosti, na které
plné postacuje disponibilni alokace Vyzvy MAS.

Predkladatelé vSech Navrh( projektd budou do 5 pracovnich dni informovani o
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vysledku hodnoceni a vybéru na MAS.

e Kancelaf MAS zajisti predani zapisu z jedndni v€. seznamu vsech predloZzenych

vvvvv

6) Podani Zadosti o podporu

e Predkladatellim navrhu, které Programovy vybor MAS vybere k podpore, bude ve
Ihtté do 5 pracovnich dni od rozhodnuti vyddno povérenym pracovnikem kancelare
MAS vydano kladné ”Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii”’, jehoz
elektronicky origindl bude Zadateli zaslan datovou schrankou a budou vyzvani k
dopracovéani kompletni Zadosti o podporu v MS2021+ ve |h(té do 1 mésice od

rozhodnuti Programového vyboru MAS.

e V odlvodnénych pripadech mzZe Zadatel poZadat o prodlouzeni vyse uvedené lhlty
max. vSak o 1 mésic.

e Zadatelé mohou pfi pFipravé Zadosti o podporu v MS2021+ vyuzit bezplatnych
konzultaci MAS.

e Po dopracovani Zadosti o podporu v MS2021+ Zadatel informuje povéfeného
pracovnika Kanceldire MAS, ktery vystavil “Vyjadieni MAS o souladu se schvdlenou
strategii do vyzvy RO” a dle instrukci MAS uvedenych ve vyzvé k dopracovani zadosti
zaslané spolu s Vyjadfrenim MAS o souladu se schvadlenou strategii udéli povérenym
pracovnikim Kancelare MAS pristup k zadosti jako tzv. “Ctenare” a “signatare” a
pozada o kontrolu uvedenych informaci a to nejméné 3 pracovni dny pred uplynutim
IhGty pro dopracovani.

e Pracovnik Kancelafe MAS provede ramcovou kontrolu vyplnénych udajd, zejm. pak
souladu uvedenych informaci s vybranym Navrhem projektu, pfip. operativné s
Zadatelem konzultuje nezbytné Upravy.

e V pfipadé, 7e Zadost o podporu v MS2021+ odpovida vybranému Navrhu projektu,
zmocnény pracovnik Kancelafe MAS ji spolu se statutarnim zastupcem Zadatele
elektronicky podepisi, nasledné bude Zadost o podporu Zadatelem poddna do Vyzvy
RO.

e Dali postup administrace je stanoven Vyzvou RO.

e V\ pfipadé, 7e 7adatel ve stanovené |h(ité nevypracuje kompletni Zadost o podporu v
MS2021+ nebo neodstrani v ni zjiSténé nedostatky, nebude moziné jeho projekt
predat na RO OP TAK k dal3i administraci a rezervovana alokace tak bude uvolnéna
pro dalsi Vyzvy MAS.

7) Zasada transparentnosti a nediskriminacniho pfistupu a predchazeni stfetu zajmu

e Clenové Vybérové komise MAS, povéfeni hodnocenim jednotlivych Navrh(i projektd
(hodnotitelé) a clenové Programového vyboru MAS pfitomni na jednani, kde je
projednavan vybér projektd k podpore, musi podepsat Eticky kodex, ve kterém


file://///192.168.0.99/Dokumenty1/OPTAK/výzva/www.maskrajinasrdce.cz

MAS Krajina srdce, z. s.
Vancurova 1946

390 01 Tabor

1CO: 266 63 503

8)

specifikuji, k jakym projedndvanym projektlim se pfipadné citi podjati. Eticky kodex
predaji predsedovi daného organu, ktery je pfilozi k zapisu z prislusného jednani a
odpovida za to, Ze jej odevzdali a podepsali vSichni ¢lenové, ktefi se Ucastni hodnoceni
a vybéru Zadosti o dotaci v dané Vyzvé MAS.

V ptipadé, Ze vzniknou jakékoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencidlni
stfet zajma, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést,
a dotéeny ¢len Vybérové komise nebo Programového vyboru nebude schopen tyto
pochybnosti vyvratit, poda predseda prislusného orgdnu podnét ke Kontrolni komisi
MAS a zajisti, Ze dotleny ¢len nebude do doby rozhodnuti Monitorovaciho a
kontrolniho vyboru, zda se jedna o stfet zajm0 C¢i nikoliv, podilet na procesu
hodnoceni a vybéru projektd.

V pfipadé podjatosti ¢lena Vybérové komise je tento ¢len vyloucen z hodnoceni vsech
Navrhi projektd predlozenych v dané Vyzvé MAS, ve které byla identifikovdna jeho
podjatost.

V pripadé podjatosti ¢lena Programového vyboru MAS se tento Clen nezucastni
hlasovani o vSech usnesenich, které se vztahuji k Vyzvé MAS, ve které byla
identifikovdna jeho podjatost.

Kontrolni komise stanovi postupy a ndstroje pro kontrolu Cestného prohlaseni o
nepodjatosti, v€. varovnych signdll pro odhaleni pfipadného stfetu zajma a napravna
opatfeni pro ptipad zjiSténi nezadouciho stfetu zajma.

Stiznosti, odvolani, prezkum

V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s postupem MAS v kterékoli fazi administrace od
podani Navrhu projektu aZ po podpis Zadosti o podporu v MS2021+, zejména pak s
pridéleného bodového hodnoceni, ¢i rozhodnutim o vybéru, resp. nevybrani k
podpore, muze do 5 pracovnich dnli od oznameni ¢i zverejnéni vysledku daného
ukonu podat podnét na e-mail_info@maskrajinasrdce.cz adresovany k rukdm
predsedy Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS.

Monitorovaci a kontrolni vybor MAS provéfi postup organ(i MAS a k zaslané Zadosti
o prezkum vyjadfi do 10 pracovnich dni. V odlvodnénych pfipadech muize svolat
jednani Programového vyboru MAS.
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