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INTERNi POSTUPY

POSTUP ADMINISTRACE, HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU
V PROGRAMOVEM RAMCI OP TAK 2021 - 2027 STRATEGIE
CLLD MAS KRAJINA SRDCE, Z.S.

Evidence zmén

Cislo Oduvodnéni a popis Platnost od
revize
1 Revize IP v ramci pfipravy vyzvy pro Technologie pro MAS 23.7.2026

(CLLD) — vyzva Il. - Gprava terminologie, nazvl dokument( a
odkazU; konkretizace procesu hodnoceni a komunikace
kancelafe s hodnotiteli i Zadatelem; hraniCni projekt

Schvéleno Vykonnym vyborem dne 23. 7. 2026.

Plvodni verze Internich postupll s vyznaCenymi revizemi zapracovanymi do aktualni verze
je k nahlédnuti v kancelaii MAS.
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1) Preambule

2)

Tento vnitfni pFfedpis stanovuje zavazné pracovni postupy pri realizaci Programového
ramce OperaCniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (déle
jen “OP TAK”) v ramci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen “CLLD")
mistni ak€ni skupiny (dale jen “MAS”) Krajina srdce, z.s.

VeSkeré dale popsané postupy vychazeji mj. z téchto dokumentu:

e Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Krajina srdce, z.s. na
obdobi 2021 — 2027 (dale jen “Strategie CLLD"”)

e Stanovy MAS Krajina srdce, z.s.
e Jednaci fad MAS Krajina srdce, z.s.

e Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v obdobi 2021-2027 (dale
jen “MP VHVP”), MMR - NOK

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroju a regionalnich akénich
pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen “MP INRAP”), MMR - NOK

e Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD, MPO - RO OP TAK

e Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS, NS MAS + MPO - RO OP TAK
e AkceptaCni dopis CLLD - OP TAK, MPO - RO OP TAK

e Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva II., MPO - RO OP TAK

Vyzvy MAS

Vyzvu MAS vE. zpUsobu hodnoceni a vybéru projektld v&. vyb&rovych kritérii a
stanoveni vySe alokace schvaluje a vyhlaSuje v souladu se Stanovami MAS, €l. 12,
odst. 5, pism. e Vykonny vybor MAS.

Vykonny vybor MAS dale schvaluje také Harmonogram Vyzev MAS.
Navrh Vyzvy MAS pfipravuje Kanceldf MAS.
Vyzva MAS musi obsahovat naleZitosti stanovené MP VHVP, kap. 4.2.2.

Datum ukonCeni pfijmu Podnikatelského projektu na MAS muUZe nastat nejdrive 30
kalendarnich dntll po datu vyhlaseni Vyzvy MAS.

Vybérova preferenéni kritéria musi vychazet z dokumentu “Sada specifickych kritérii
NS MAS”. Vykonny vybor MAS mUZe stanovit minimalni bodovy zisk pro postup
projektl z vécného hodnoceni k vybéru.

Vyzva MAS musi byt v den vyhlaSeni zverejnéna na internetovych strankach
www.maskrajinasrdce.cz v sekci DotaCni programy / OP TAK / a nejpozdéji do 3
pracovnich dnU také rozeslana e-mailem potencidlnim zajemclm a Elenim MAS.

Pfipadné zmény (aktualizace) Harmonogramu Vyzev MAS Ci zmény Vyzev MAS
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schvaluje Vykonny vybor MAS.

3) Administrativni kontrola Podnikatelskych zaméru

e 0Od okamziku podani Podnikatelského zaméru probiha veSkera dalSi komunikace
MAS s Zadatelem jiz prostfednictvim kontaktniho e-mailu, ktery Zadatel uvede v
Podnikatelském zaméru.

e Kancelaf MAS vede evidenci pfijatych Podnikatelskych zamérl. Nejpozdé&ji 3
pracovni dny po ukonCeni pfijmu Podnikatelskych zamérQ zvefejni jejich seznam na
www.maskrajinasrdce.cz

e Kanceldf MAS provede administrativni kontrolu Podnikatelského zaméru, zejm.
dodrZeni povinné struktury osnovy Podnikatelského zaméru a v pfipadé€ zjiSté€ni
nedostatkll vyzve Zadatele k jejich odstranéni ve |h(té do 5 pracovnich dni.
Nasledné opakované provede kontrolu veSkeré dokumentace a v pfipadé
pretrvavajicich nedostatkll znovu vyzve Zadatele k jejich odstranéni. V pfipadé
opakovaného odstranéni nedostatkl je celkové mozné vyuzit h(tu v soutu az 10
pracovnich dni.

e V pfipadé, Ze Zadatel zjiSténé nedostatky neodstrani a pfedloZzeny navrh nebude
splfiovat potfebné formalni naleZitosti nebo jej nebude mozné vyhodnotit z
hlediska vybérovych kritérii, bude tento navrh z dalSi administrace vyfazen, o Cemz
bude Zadatel informovan.

4) Vécné hodnoceni Projektovych zaméru

e Hodnoceni, sestaveni poradi projektd a ndavrh vybéru projektl podle pfedem
stanovenych kritérii a miry jejich pfinosu pro naplfiovani Strategie MAS zajiStuje v
souladu se Stanovami MAS, €l. 13, odst. 1, 2 Vybérova komise MAS.

e Jednani Vybérové komise k hodnoceni projektd prob&hne po ukondeni
administrativni kontroly. Clenové Vybérové komise jsou osloveni kancelafi MAS
alesponi 5 pracovnich dni pfed jednanim.

e Kancelal MAS pfedd urCenym hodnotitelim vSechny pfijaté Projektové zaméry,
které splfiuji formalni naleZitosti alespori 3 pracovni dny pfed jednanim komise, a to
vCetné vSech potfebnych podkladl k hodnoceni..

e Povéfeni hodnotitelé stanovi bodové hodnoceni jednotlivych Podnikatelskych
zamérU dle pfedem stanovenych preferen€nich kritérii, ktera byla zvefejnéna spolu
s danou Vyzvou MAS.

e Podnikatelské zaméry, které nedosdhnou minimalniho po€tu bodll uvedeného ve
Vyzvé MAS, budou vyfazeny, o Cemz bude Zadatel informovan.

e V pfipadé shodného poCtu bodU bude upfednostnén Podnikatelsky zamér s nizsi
pozadovanou Castkou dotace. Pokud i v tomto udaji bude shoda, upfednostnén
bude Podnikatelsky zamér, realizovany v obci s niZ§im poCtem obyvatel, pokud
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shoda ddle pfetrvava, bude upfednostnén Podnikatelsky zamér, ktery ma kratSi
dobu realizace. Podpofit Ize pouze takové Podnikatelské zameéry, na které piné
postaCuje alokace Vyzvy MAS.

e Predseda Vybé&rové komise sestavi koneCny seznam hodnocenych projektdl, ktery
kanceldf MAS pfedloZi k projednani Vybérové komisi Vykonnému vyboru MAS.

5) Vybér Podnikatelskych zaméru

e \ybér podpofenych projektl schvaluje v souladu se Stanovami MAS, Cl. X, odst. X,
pism. X Vykonny vybor MAS.

e Kancelalf MAS pfedad Clenlm Vykonného vyboru seznam hodnocenych projektU
Vybérovou komisi MAS

e Na zakladé poradi dle vysledku bodového hodnoceni a s ohledem na alokaci dané
Vyzvy MAS rozhodne Vykonny vybor MAS o podpofe Podnikatelského zaméru, na
jejichz financovani v pIné vysi alokace dostaCuje.

s e

MAS, muze Vykonny vybor povéfit pracovnika MAS, aby pfedkladateli Zadosti
navrhl snizeni rozpoCtu projektu, pokud tim nebude ohrozen funkCni celek
projektu.

e Vykonny vybor MAS mUzZe rozhodnout o podpofe pouze té€ch Zadosti, na které plné
postaCuje disponibilni alokace Vyzvy MAS.

e Predkladatelé vSech Podnikatelskych zdmérl budou do 5 pracovnich dni
informovani o vysledku hodnoceni a vybéru na MAS.

e Kanceldl MAS zajisti pfedani zapisu z jednani vC. seznamu vSech pFedloZenych
projektl na RO OP TAK a zvefejnéni téchto dokumentl na www.maskrajinasrdce.cz

6) HraniCni projekt

e Za hraniCni projekt se povaZuje podnikatelsky zamér, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, avSak z divodu nedostateCné zbyvajici alokace MAS jej nelze doporudit k
financovani.

e MAS mUze evidovat nejvySe jeden hraniCni projekt. Tento projekt nebude
bezprostfedné registrovan do ISKP21+. MAS jej zaeviduje prostfednictvim formulafe
NS MAS do spole€né tabulky hrani€nich projektu.

e K registraci hraniCniho projektu do ISKP21+ dojde pouze v pfipadé, Ze MAS bude
pfidélena dodateCna alokace v dostateCné vySi. Po pfidéleni dodate€né alokace MAS
vyzve Zadatele k provedeni UkonlU nezbytnych pro registraci projektu a nasledné
zajisti jeho dalSi administraci v souladu s pfisluSnymi pravidly programu.

7) Podani Zadosti o podporu
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e 7Zmény v Podnikatelském zaméru po rozhodnuti Vykonného vyboru musi byt
opodstatnéné a konzultované pfedem s pracovnikem MAS. Pokud v ramci zpracovani
projektové Zadosti dojde ke zjiSténi nutnosti Upravy projektového zaméru, napf. kvuli
nesrovnalostem ve zpUsobilych vydajich, musi pracovnik MAS ovéfit, zda zména
ovlivni vysledky vécného hodnoceni. Pokud nedojde k Zadnym zménam v hodnoceni,
udélad Zadatel pouze nezbytné Upravy v projektovém zaméru a poSle ho ke kontrole
pracovnikovi MAS. Po obdrZeni aktualizovaného projektového zaméru s ovéfenym
podpisem, vydd MAS nové Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru
se schvalenou strategii CLLD. Pokud zména ovlivni bodové hodnoceni, provede
Vybérova komise nové vécné hodnoceni upraveného projektového zaméru. Zménu
bodového hodnoceni posoudi Programovy vybor a vyda stanovisko.

e Predkladatelim navrhu, které Vykonny y vybor MAS vybere k podpofe, bude ve
Ih(té do 5 pracovnich dni od rozhodnuti vydano povéfenym pracovnikem kancelare
MAS vydano kladné ”"Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii”. Jeho
elektronicky original bude Zadateli zaslan na email uvedeny v zaméru a bude vyzvan
k dopracovani kompletni Zadosti o podporu v MS2021+ ve [h(té& do 1 mésice od
vydani Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii.

e V oduvodnénych pfipadech mlze Zadatel pozadat o prodlouzeni vySe uvedené
IhGty max. vSak o 1 mésic.

e Zadatelé mohou pfi pfipravé Zadosti o podporu v MS2021+ vyuZit bezplatnych
konzultaci MAS.

e Po dopracovani Zidosti o podporu v MS2021+ Zadatel informuje pové&feného
pracovnika Kancelafe MAS, ktery vystavil “Vyjadifeni MAS o souladu se schvalenou
strategii do vyzvy RO” a dle instrukci MAS uvedenych ve vyzvé k dopracovani Zadosti
zaslané spolu s Vyjadfenim MAS o souladu se schvélenou strategii udéli povéfenym
pracovnikUm Kanceldfe MAS pfristup k Zadosti jako tzv. “Ctendfe” a “signatare” a
pozada o kontrolu uvedenych informaci a to nejméné 3 pracovni dny pred
uplynutim lhaty pro dopracovani.

e Pracovnik Kancelafe MAS provede ramcovou kontrolu vyplnénych udajl, zejm. pak
souladu uvedenych informaci s vybranym Podnikatelskym zamérem, pfip.
operativné s Zadatelem konzultuje nezbytné Gpravy.

e V pfipadé, Ze Zadost o podporu v MS2021+ odpovidd vybranému Podnikatelskému
zameéru, zmocnény pracovnik Kanceldfe MAS ji spolu se statutdrnim zastupcem
Zadatele elektronicky podepi&i, nasledn& bude Zadost o podporu Zadatelem
podana do Vyzvy RoO.

e DalSi postup administrace je stanoven Vyzvou RoO.

e V pfipadé, Ze Zadatel ve stanovené |h(té& nevypracuje kompletni Zadost o podporu
v MS2021+ nebo neodstrani v ni zjiSténé nedostatky, nebude mozné jeho projekt
pFedat na RO OP TAK k dal$i administraci a rezervovana alokace tak bude uvolnéna
pro dalSi Vyzvy MAS.



. z % 7@l Ministerstvo
Spolufinancovano g MAS

promyslu a ocbchodu

Evropskou unii N

8) Zasada transparentnosti a nediskriminaCniho pfistupu a predchazeni stietu zajmu

o Clenové Vybé&rové komise MAS, povéfeni hodnocenim jednotlivych Podnikatelskych
zameéru (hodnotitelé) a Clenové Vykonného vyboru MAS pfitomni na jednani, kde je
projednavan vybér projektl k podpofe, musi podepsat Eticky kodex, ve kterém
specifikuji, k jakym projednavanym projektiim se pfipadné citi podjati. Eticky kodex
pfedaji pfedsedovi daného orgdnu, ktery je pfilozi k zapisu z pfisluSného jednani a
odpovida za to, Ze jej odevzdali a podepsali vSichni Clenové, ktefi se uCastni
hodnoceni a vyb&ru Zadosti o dotaci v dané Vyzvé MAS.

e V pfipadé, Ze vzniknou jakékoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni
stfet zajmuU, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést,
a dotCeny Clen Vybérové komise nebo Vykonného vyboru nebude schopen tyto
pochybnosti vyvratit, podd pfedseda pfisluSného orgdnu podnét ke Kontrolni komisi
MAS a zajisti, Ze dotCeny Clen nebude do doby rozhodnuti Monitorovaciho a
kontrolniho vyboru, zda se jedna o stfet zajmu C&i nikoliv, podilet na procesu
hodnoceni a vybéru projekt.

e V pfipad€ podjatosti Clena Vybérové komise je tento Clen vylou€en z hodnoceni
vSech Projektovych zaméru predloZzenych v dané Vyzvé MAS, ve které byla
identifikovana jeho podjatost.

e V pfipadé podjatosti €lena Vykonného vyboru MAS se tento €len nezu€astni
hlasovani o vSech usnesenich, které se vztahuji k Vyzvé MAS, ve které byla
identifikovana jeho podjatost.

e Kontrolni komise stanovi postupy a nastroje pro kontrolu Cestného prohldSeni o
nepodjatosti, v€. varovnych signall pro odhaleni pfipadného stfetu zajmU a
napravna opatfeni pro pfipad zjiSténi nezadouciho stfetu zajma.

9) Stiznosti, odvolani, pfezkum

e V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s postupem MAS v kterékoli fazi administrace od
podani Podnikatelského zaméru aZ po podpis Zadosti o podporu v MS2021+,
zejména pak s vysledkem administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti, vySi Ci
zdUvodnénim pfidéleného bodového hodnoceni, ¢i rozhodnutim o vybéru, resp.
nevybrani k podpofe, mUZze do 5 pracovnich dnu od ozndmeni Ci zvefejnéni vysledku
daného ukonu podat podnét na e-mail_info@maskrajinasrdce.cz adresovany k rukam
pFedsedy Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS.

e Monitorovaci a kontrolni vybor MAS provéfi postup organt MAS a k zaslané Zadosti
o pfezkum vyjadfi do 10 pracovnich dni. V odlvodnénych pfipadech mlze svolat
jednani Vykonného vyboru MAS.
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