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2. Seznam pouzitych zkratek

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR - Centrum pro regiondini rozvoj

FN a P — Formdlni ndlezitosti a prijatelnost

IP — Interni postupy

IROP - Integrovany regiondini operacni program
KD — Kalendd&rni den

KL — Kontrolni list

KP - Kontrola pfijatelnosti

MAS — Mistni akéni skupina Krajina srdce, z. s.
MKV — Monitorovaci a kontrolni vybor MAS

MMR - Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP RVHP — METODICKY POKYN PRO VYUZITI INTEGROVANYCH NASTROJU A REGIONALNICH AKENICH
PLANU V PROGRAMOVEM OBDOBI 2021-2027

MS 2021+ - Monitorovaci systém 2021+

OP - Operacni program

OM IROP — Operaéni manudl IROP

PD - Pracovni den

PR — Programovy rdmec

VV = Vykonny vybor MAS

RO - Ridici orgdn

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VK — Vybérovd komise MAS

70z — 7ddost 0 zménu



3. Vypracovani a aktualizace Internich postupt

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvaznd pravidla pro realizaci
Strategie CLLD v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zémérl MAS pro IROP. Interni
postupy jsou zpracované jako dokument pro programové obdobi 2021 — 2027 pro Integrovany
regiondlni operacni program (IROP).

Interni postupy MAS zohlednuji strukturu mistni akéni skupiny a postupy implementace IROP v rdmci
realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2021-2027.

IP jsou zpracovdny v souladu s vnitinimi dokumenty MAS - Stanovy, Jednaci a volebni fad,
Archivaéni a skartaéni féad, s Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych ndstrojd a regiondlnich
akénich pland v programovém obdobi 2021-2027 a s dokumentem ,Akceptace programového
rdmce IROP”.

MAS vykondvé ¢€innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce v Operaénim
programu Technick& pomoc 2021-2027 a &innosti stanovené v Minimalnich pozadavcich RO IROP k
implementaci CLLD.

Projektovy manazer MAS pro IROP vypracovdvd a aktualizuje interni postupy a predavda je ke
schvaleni rozhodovacimu organu (Vykonny vybor).

Schvdalené IP zvefejiuje projektovy manazer MAS pro IROP na webovych strankdch MAS nejpozdéji do
5 pracovnich dnud od jejich schvdleni na webovych strdnkdch www.maskrajinasrdce.cz, aktudlini IP
jsou zverejnény u kazdé ndsledné vyhladsené vyzvy MAS.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych a schvdlenych internich postupu.

4. Identifikace MAS

Nazev MAS Krajina srdce, z. s.

Pravni forma zapsany spolek

I€ 266 63 503

Adresa sidla Vancéurova 1946, 390 01 Tabor
Statutarni Ing. Monika Smetanova,
zastupce predsedkyné

Kontaktni Gdaje | www.maskrajinasrdce.cz/kontakt

Webové stranky | www.maskrajinasrdce.cz

ID datovéa | ynwm27x
schranky

5. Administrativni kapacity MAS

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.
Kompetence povinnych orgdnd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS, dostupnymi na tomto

odkazu: https://www.maskrajinasrdce.cz/dokumenty/. ZpUsob viastniho jednéni orgdni MAS je

definovdn v Jednacim a volebnim fadu: https:[ waw.moskro'inosrdce.cz[dokumenty[.
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Orgény a administrativni kapacity MAS Krajina srdce: Valnd hromada, Vykonny vybor, Vybérova
komise, Monitorovaci a kontrolni vybor.

Kompetence jednotlivych orgdnl MAS jsou dany Jednacim a volebnim Ffédem a Stanovami MAS

dostupnymi na: https://www.maskrajinasrdce.cz/dokumenty/.

Kancelai MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kanceldr je Ukolovana orgdny
spolku, zejména Vykonnym vyborem. Tvofi ji Manazer pro realizaci strategie CLLD a zaméstnanci,
ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kanceldfe MAS je
odpovédny ManazZer pro realizaci strategie CLLD. Pracovni ndpli zaméstnancl a Manazera pro
realizaci strategie CLLD je soucdsti pracovni smlouvy.

Pracovni pozice kancelaie MAS pro realizaci SCLLD, relevantni k administraci IROP, jsou:

*  Manazer pro realizaci strategie CLLD
= Projektovy manazer MAS pro IROP
= Administrativni pracovnik MAS

Za realizaci Programového radmce IROP Strategie CLLD je odpoveédny Manazer pro realizaci strategie
CLLD. Administrativni dkony v rdmci vyzev OP IROP jsou zajistény Projektovym manazerem MAS pro
IROP, pfipadné dalsim Administrativnim pracovnikem MAS povéfenym ManazZerem pro realizaci
strategie CLLD.

Pro realizaci Strategie CLLD je ur€en minimdiné 1 zameéstnanec a pro realizaci Programového rdmce
IROP je napldnovdno v riznych &asovych intervalech 0,25 — 2 Gvazky podle toho, jakd je aktudini
potiebnost s ohledem na vyhldsené vyzvy a poéty administrovanych projektd.

Manazer MAS (souéasné Manazer pro realizaci strategie CLLD) - je pIné zodpovédny za realizaci
SCLLD a rovnéZ za chod kancelére. Jako takovy fidi administraci vdech operaénich programd v
gesci MAS, je zodpovédny za evidenci a Fddnou archivaci projektovych Zadosti. Kontroluje pfipravu a
aktualizaci internich postupl pro vybér a hodnoceni formdlnich Zadosti, pfijatelnosti a vécného
hodnoceni projektu, zpracovani vyzev a hodnoticich kritérii pro IROP.

Aktudlni persondini zastoupeni uvedenych pozic viz: https://www.maskrajinasrdce.cz/kontakt/.

6. Vyzva MAS

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektd (ve formé projektovych zamért) z integrovaného

nastroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po jejich schvéleni na webu: https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho organu IROP (déle
RO IROP) a SCLLD.

Za pfipravu, udrzovani a aktualizaci harmonogramu vyzev IROP odpovidd Projektovy manazer MAS
pro IROP. Aktualizaci provadi pfi jakékoliv zméné v planu vyzev (posun terminu vyhléseni, zména
alokace, zruseni nebo pfidani vyzvy) a upraveny harmonogram predklada ke schvaleni Vykonnému
vyboru MAS.
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Projektovy manazer MAS pro IROP po schvéleni harmonogramu (nebo jeho aktualizace) zajistuje:

e Zvefejnéni na webu MAS: Zvefejni schvdlenou verzi na webu MAS (www.maskrajinasrdce.cz)
a zajisti zachovdni archivu pfedchozich verzi. MAS zaijiStuje aktualizaci harmonogramu tak,
aby na webovych strénkéch MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudini informace.

e Zaslani na RO IROP: Nejpozdéiji do 10 pracovnich dnti od schvdleni odedle novy harmonogram
na e-mail RO IROP (clidirop@mmr.gov.cz).

Harmonogram vyzev je dostupny na webové strance: http://www.maskrajinasrdce.cz.

Pracovnici MAS musi mit pro prdci zfizeny elektronické podpisy.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zdmérd jsou uvedeny v jednotlivych
kapitoléach IP.

6.1 Vyhlasenivyzvy MAS na predkladani projektovych zamérua

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvdleni Programového rdmce (PR) IROP SCLLD 2021-2027, po
vypracovani a schvdleni IP, po vyhldseni nadiazené vyzvy RO IROP a po schvdleni vyzvy MAS a s ni
souvisejicich dokumentd Vykonnym vyborem.

Projektovy manazer MAS pro IROP pfipravi vyzvu pro projektové zdmery MAS podle vzoru vytvofeného
RO IROP. MAS mUzZe vzor vyzvy upravit pouze v n&kterych parametrech a musi dodrzet minimaini
pozadavky vzoru RO IROP. Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatieni PR IROP i finanéni rdmec
opatfeni. MAS nemuUze vyhldsit vyzvu pfed vyhldenim vyzvy RO IROP a nemUze ji ukongit pozdéji, nez
je stanoveno datum ukon¢eni pfijmu zadosti ve vyzvé IROP.

Vyzva MAS je v souladu s vyhldsenou vyzvou RO IROP a v souladu se schvd@lenou strategii CLLD.

Projektovy manazer MAS pro IROP musi zaslat na vyz&ddani RO IROP vyzvu MAS, vEetné priloh.

Vyzva MAS na predkladdani projektovych zdmérd je vyhlaSovédna mimo monitorovaci systém

MS2021+, prostfednictvim webovych stréinek MAS, a to na adrese mummkmmmm&;

Soucdsti vyzvy je seznam pfiloh vyzvy, které MAS pfebird z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovuje dalsi
pfilohy. Ve vyzvé MAS je uvedeny odkaz na IP MAS, pfipadné jsou IP MAS jednou z pfiloh vyzvy.
Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni, déle odkaz nebo pfilohaaktudinich Obecnych a Specifickych pravidela pro
Zadatele a piijemce, kterd byla pfipravena RO IROP. Do vyddni pravniho aktu se zadatel fidi verzi
Pravidel, kterd je platnd ke dni vyhldseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se pfijemce fidi vzdy aktudini
verzi vySe uvedenych Pravidel. Vyzva MAS je vyhlaSovand na Uzemi MAS, na kterém je realizovana
strategie CLLD.

Kazdd vyzva MAS je kolovd, hodnoceni jednotlivych projektovych zdmeérd probihd po skonéeni
terminu pro predkladdani projektovych zémérd. Projektové zdméry, které spini podminky
administrativniho i vécného hodnoceni MAS jsou ddle vybrény Vykonnym vyborem dle alokace
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vyzvy. Vybrané projektové zédmeéry jsouadatelem zpracovany do podoby plné verze zadosti o
podporu a poddny do MS2021+ jako oficidlni zadost, a to do pfislusné nadiazené vyzvy RO IROP.

Vrédmci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotlivG opatfeni SCLLD. Kanceldf MAS zpracovavd
znéni vyzvy v€etné veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce, poskytuje potfebnou pomoc a

informace Zadateldm.

Zodpovédnost za schvdleni harmonogramu vyzev a schvdleni aktualizace vyzev mda VV.
Zodpovédnost za predlozeni nGvrhu harmonogramu vyzev a névrhu aktualizace vyzev VV ma
Manazer pro realizaci strategie CLLD. Harmonogram vyzev zvefejiiuje Projektovy manazer MAS pro
IROP na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvdéleni.

Vyzva MAS musi obsahovat vSechny povinné minimdaini ndlezitosti:

e pfesny ndzev MAS a identifikaci opatfeni/fichi programového rémce,

e Casové rozmezi (zahdjeni a ukon&eni) a misto pro pfijem projektovych zamérd,

e vyélenénou alokaci vyzvy a minimalni/maximalni vysi zpdsobilych vydajt na projekt,

e definici opravnénych Zadatell v Gzemi plUsobnosti MAS,

e kritéria pro hodnoceni a vybér projektovych zamérd a zplsob jejich vybéru (véetné pravidla
pro postup pfi shodném poétu bod),

e odkaz na nadfazenou fidici dokumentaci IROP a na webové stranky MAS,

e kontakty na pracovnika MAS poskytujiciho konzultace.

Projektovy manazer MAS pro IROP zasild vyzvu k pfipominkédm a projedndni VV MAS pfed jejim
schvdlenim a to nejpozdéji 3 pracovni dny pfed jedndnim VV. V pfipadé hlasovani VV per rollam
musi byt dén €asovy interval pro hlasovéni nejméné 3 pracovni dny, aby méli Elenové prostor pro
nastudovdani materidld. Termin vyhldseni vyzvy odpovidd pldnovanému datu, které MAS uvedla ve
svém schvdaleném Harmonogramu vyzev. O kazdé vyhlédsené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje
Projektovy manazer MAS pro IROP potencidini Zadatele. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od
vyhldseni vyzvy az po ukonéeni doby udrzitelnosti viech projektd v SC 5.1 IROP.

6.2 Zmény vyzvy

Zména vyhladsené vyzvy MAS, vCetné prfiloh, je umoZznéna pouze ve vyjimecnych pfipadech po
schvaleni VV MAS. Zmény provadi Projektovy manazer MAS pro IROP/Manazer pro realizaci strategie
SCLLD, nebo jim ur¢eny zaméstnanec MAS. Zména musi byt vzdy fddné odlvodnénd. Text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, odlvodnéni provedeni zmény a pripadné dopady na administraci projekt
Zadateld/pFijemcd.

Zmeény vyzvy a jejich odlvodnéni jsou zvefejnény na webovych strankédch MAS a to neprodleng,
nejpozdéji vdak do 5 PD od schvéleni zmény. Zodpovédnost za informovéani o zméné vyzvy ma
Manazer pro realizaci strategie SCLLD, nebo jim uréeny zaméstnanec MAS.

Béhem trvani vyhldSené vyzvy Ize provadét jeji Upravy pouze pfi dodrzeni zdsad rovného zachdézeni,
transparentnosti a nediskriminace v§ech Zadateld

Postup pfi zméné vyzvy:
»  Podnét k Gpraveé vyzvy zpracuje Projektovy manazer MAS pro IROP a pfedloZi jej ke schvdleni
VV MAS.




= Po schvdleni zmény zaijisti Projektovy manazer MAS pro IROP zvefejnéni aktualizovaného textu
vyzvy (i pfiloh) na webovych strankdch MAS stejnym zplisobem, jokym byla zvefejnéna
plvodni vyzva.

* SoucCasné se zvefejni pfehled provedenych zmén a puvodni verze dokumentd jsou
archivovany.

Povolené zmény:
Ve vyhlaSené vyzveé Ize provadét zejména ndsledujici Gpravy:
»  prodlouzeni IhGty pro pfijem projektovych zamerd,
»  navyseni alokace vyzvy (pfi dostatku volnych prostfedkd v programovém ramci),
= opravu zjevnych chyb v psani a poctech ¢&i upfesnéni formulaci, které neméni vécné
podminky pro Zadatele.

Ve vyhlaSené vyzvé je zakdzdno provadét zmeény, které by znevyhodnily Zadatele nebo narusily
pravni jistotu:
= zpfisnovat podminky oprévnénosti a pfijatelnosti po vyhlaseni vyzvy ¢i po poddni prvnich
zAméry,
*  ménit hodnotici a vybérova kritéria v neprospéch zadatell pro jiz podané projektové zaméry,
«  zkracovat Ihitu pro pfijem zamért (s vyjimkou pfedem stanoveného pravidla pro ukonéeni
pfijmu pfi vy&erpdni alokace u pribéznych vyzev, pokud to bylo vyslovné uvedeno v textu
vyzvy),
*  meénit vyzvu v rozporu se schvdlenym programovym rdmcem IROP nebo podminkami RO
IROP.

Kanceldf MAS zasild schvdleny harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO IROP prostfednictvim

e-mailu na clidirop@mmr.cz.

6.3 Tvorba hodnoticich kritérii a kontrolnich listu

Pfed vyhldSenim vyzvy MAS jsou pfipravena a schvélena kritéria pro vécné hodnoceni projektovych
zadmérl a kontrolni listy pro vécné hodnoceni. Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a
pfinos projektd k plnéni zdmérd a cild strategie CLLD. Kancel&f MAS pfipravi seznam kritérii pro vécné
hodnoceni. Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednozna¢né oddvodnéni
pridélovaného poctu bodl. Navrzend kritéria jsou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Hodnotici
kritéria schvaluje VV. Hodnotici kritéria jsou pfilohou kazdé vyzvy MAS.

Z&sady tvorby kritérii jsou:

»  kritéria jsou v souladu s &l. 7 a 8 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &.1303/2013;

= pfispivaji k dosazeni cild a vysledkd pfislusného opatieni a SCLLD 2021-2027;

= kritéria respektuji aspekty kvality projektll — Gcelnost, efektivhost, hospoddrnost, potifebnost,
proveditelnost, soulad s horizontdInimi principy.

Kritéria administrativni féze posouzeni souladu ve vyzvé MAS mohou byt dle druhu:
= napravitelnd - v pfipadé nesplnéni kritéria je Zadatel vyzvan k doplnéni i k Gpravé projektového
zdméru tak, aby kritérium naplnoval;
= nenapravitelnd - v pfipadé nesplnéni pouze jediného nenapravitelného kritéria je projektovy
zdmér vyfazen z dalsiho procesu posouzeni souladu.
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Kritéria vyzvy mohou byt dle funkce:

= vyluCovaci - vysledné hodnoceni kritéria nabyva hodnot
spInéno/nesplnéno/nehodnoceno/nerelevantni. V pfipadé hodnoceni nesplnéno je projektovy
z&dmeér vyloucen z dalsiho procesu posouzeni souladu, resp. hodnoceni;

= hodnotici — mira naplInéni kritéria je hodnocena body.

VV vybere a schvdli relevantni kritéria k dané vyzvé a ur€i bodovou hranici ke spinéni podminek
vécného hodnoceni. Projektovy manazer MAS pro IROP pripravi kontrolni listy, které vychdzeji z kritérii
vécného hodnoceni. Kontrolni listy rovnéz schvaluje VV. Kontrolni listy zvefejiiuje Projektovy manazer
MAS pro IROP soucasné s vyzvou MAS jako pfilohu vyzvy.

wre .

6.4 Prijem proj

v 0

ektovych zameéru

Pfijem projektovych zdmérl do vyzvy MAS od Zadatell na MAS probihd mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vyplIni formul@F projektového zaméru, vzor formuléie je zvefejnén na webu MAS jako
pfiloha vyzvy. Vyplnény formuldaf Zadatel pfevede do formatu .pdf a elektronicky podepise statutarni
zGstupce Zadatele nebo osoba oprdavnénd ¢i zmocnénd k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zdmeéru na MAS (pInd moc, jiny dokument definujici zmocnéni &i opravnéni je vtomto
pfipadé povinnou pfilohou projektového zaméru). Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovény dalsi
pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich pfiloh i
pokyny pro zpracovdni téchto dalsich priloh. Projektovy zdmeér vEetné pozadovanych priloh podd
Zadatel nejpozdéji vden a ¢as ukonceni piijmu projektovych zadmérd datovou schrdnkou MAS, ID

datové schrdnky: ynwm27x.

Naslednd komunikace s Zadatelem po celou dobu posouzeni souladu projektového zdmeéru se
strategii CLLD, pfipravé projektu na poddni do vyzvy RO IROP a jeho hodnoceni i pfi realizaci projektu
bude probihat ze strany MAS skrze emailovou komunikaci s kontaktni osobou uvedenou v
projektovém zémeéru.. Projektovy manazer MAS pro IROP kontroluje a archivuje pfijaté projektové
zdméry v&etné doloZzenych pfiloh.

Osobami oprdvnénymi k obsluze e-mailové schrénky info@maskrajinasrdce.cz jsou z ddvodu
zastupitelnosti vSichni relevantni zameéstnanci: ManazZer pro realizaci strategie CLLD, Projektovy
manazer MAS pro IROP i dalsi OP i Administrativni pracovnik MAS.

Seznam pfijatych projektovych zadmérd zvefejiiuje do 5 PD Projektovy manazer MAS pro IROP na
webovych strdnkdch MAS na zdlozce dané vyzvy.

o

7. Hodnoceni projektovych zaméru

Kancelaf MAS mUze zahdjit administrativni kontrolu ihned po pfijeti projektového zdmeéru, neni nutné
¢ekat do konce Ihlty pro poddni véech projektovych zamérd.

Posouzeni souladu projektového zdmeéru se strategii CLLD je soubor €innosti, které jsou vykonavany
od poddani projektového zédméru do vyddni souladu projektového zémeéru se strategii CLLD. Za
ndsleduijici fdze posouzeni souladu jsou zodpovédni:
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= Administrativni hodnoceni: Kancelar MAS

= Vécné hodnocent: Vybérova komise
= Vybérovd faze: Vykonny vybor
= Pfezkum hodnoceni: Monitorovaci a kontrolni vybor

Hodnoceni projektd probihd ve dvou fazich:

- Posuzovani souladu se SCLLD a hodnoceni provadi MAS na zdkladé projektového zéméru, ktery
Zadatel odesild na MAS.

- Kontrola formdlnich ndlezZitosti a pfijatelnosti vlastni zadosti, podané do I1SK21+, nasledné pro
projekty vybrané MAS, provadi CRR, které pak kontroluje i administraci zadosti.

v o

7.1 Administrativni kontrola projektovych zameéru

V rémci administrativni kontroly projektového zéaméru kontroluje KanceldF MAS (kontrola &tyF o&i),
zda Zadatel vyplinil veSkeré potfebné Udaje v projektovém zdméru, dolozZil vSechny pozadované
pfilohy, je soulad vinformacich mezi jednotlivymi €astmi projektového zdméru a zda projektovy

zdmér podepsala oprdvnénd osoba. Pracovnici Kanceldfe MAS podepisi Etické kodexy pro zajisténi
opatfeni proti stfetu zajmu.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovén vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zdmeéru vypracuje Projektovy manazer MAS pro IROP nebo jiny pracovnik kanceldfe MAS povéfeny
ManaZerem pro realizaci strategie CLLD kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je
archivovdn v elektronické nebo listinné podobé. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 30
pracovnich dni od ukon&eni pfijmu projektovych zamérd do vyzvy MAS.

Projektovy manazer MAS pro IROP pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Gdajich vyzve Zadatele
k dopInéni projektového zéméru. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dni. Zadatel m& moznost
pozddat o prodlouZeni Ihdty pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. K doplnéni &i Gpravé
projektového zdméru muze byt zadatel vyzvan pouze dvakrdt. Zadatel nesmi v projektovém zaméru
upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfeseni nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo
doplnil néjaké Gdaje navic, bude projekt vyfazen z dalsi administrace. Pokud Zadatel na vyzvu k
doplnéni nereaguije, je projekt vyfazen z dalsiho hodnoceni.

Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele je zpracovana novd verze administrativni
faze posouzeni souladu (kritéria nedotéend zménou jsou pfevzata z pldvodniho kontrolniho listu
posudku). V pfipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pfipadé, ze zadatel na vyzvu k doplnéni
nereaguje, je projektovy zdmeér vyfazen z dalsiho hodnoceni.

O vysledku administrativni kontroly posouzeni souladu je Zzadatel informovén e-mailem/datovou
schrénkou nejpozdéji do 5 pracovnich dnl po ukonéeni posouzeni souladu administrativni féze.
Zadatel md& pravo podat Zadost o prezkum administrativni kontroly v pfipadé negativniho
hodnoceni, a to ve Ih(té 5 PD od doruceni vysledku administrativni kontroly.

2 v

Projektové zadmeéry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Kanceldfi MAS Vybérové
komisi k vécnému hodnoceni, a to po ukonéeni administrativni kontroly véech projektovych zamérd.
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7.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektovych zdmérd s ohledem k napliiovani cild PR
IROP strategie CLLD 2021-2027 a umozZnit srovndni projektd podle jejich kvality. Posouzeni souladu
probihd na zdkladé pfedem stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, kterd jsou uvedena v kazdé
vyzvé MAS tak, aby nedoslo ke stietu zdjmua a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérd byl
nediskriminaéni a transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou preddny Kanceldfi MAS projektové zdmeéry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Za¢atek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny projektové
zadméry po ukon&ené administrativni kontrole (tj. uplynutim IhGty pro podani zadosti o pfezkum, resp.
po poddni vzddni se prdva poddni zddosti o pfezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o
pfezkum ve féazi administrativni kontroly).

Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahdjeni vécného hodnoceni. Hodnoceni
projektovych zadmérl provadi Vybérovd komise, jejiz kompetence jsou uvedeny ve Stanovdch MAS

Krajina srdce, zde: www.maskrajinasrdce.cz.

Hodnoceni probihd dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérovd komise jej zapisuje do kontrolnich listd.
Kritéria jsou hodnocena body. Kombinovand kritéria nejsou vyuzivina. Projektovy zdmér spini
podminky vécného hodnoceni, pokud obdrZi alespon ve vyzvé stanoveny minimalni po¢et bodl z
maximdlinitho mozného poctu bodd. Pravidla jedndni Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim a
volebnim Fddu MAS Krajina srdce, z. s.

Kanceldf MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni projektovych zdmérd. Podklady pro
hodnoceni projektovych zdmérd obdrzi ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 3 pracovni dny pred
jednéanim Vybérové komise. Kanceldf MAS ovéfi vEas ¢asové mznosti jednotlivych ¢lenl VK tak, aby
bylo mozné v€as oslovit ndhradni €leny a komise byla usndsenischopna.

Projektovy manazer MAS pro IROP informuje RO IROP o terminu jedndni Vybérové komise, na kterém
budou projedndvany projektové zamery pro realizaci v IROP a umozni jeho zdstupci G¢ast na tomto
jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozadéd. U¢ast zastupce RO IROP na jedndni orgdnd nositele
SCLLD muZe byt realizovdna formou monitorovaci navstévy.

Kanceldf MAS zdijisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lenll Vybérové komise o stietu
zajmu, sezn@mi ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Clenové Vybérové komise podepisi
Etické kodexy pro zajisténi opatfeni proti stfetu zajmu. Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu
zajmU, se jedndni neGcastni.

Clenové Vybérové komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuiji s Zzadateli.

Na jedndni Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu. Zvoleny pfedseda Vybérové
komise vyplnuje a podepisuje kontrolni list ke kazdému projektu. Vybérovd komise schvaluje Seznam
Zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a Seznam Zdadosti, které nesplnily podminky
vécného hodnoceni. ZpUsob jedndni Vybérové komise ddle upravuje Jednaci a volebni fad MAS,

k dispozici na: http://www.maskrajinasrdce.cz.
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Podepsany zdpis z jedndni Vybérové komise véetné Seznamu projektl sefazenych sestupné podle
dosazenych bodd, rozdélenych na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni
Vybérové komise, jsou Kanceldii MAS vlioZzeny na web MAS, a to do 10 pracovnich dnd od ukonéeni
jedndni Vybérové komise. Pfi rovnosti bodd dvou nebo vice projektd v hodnoceni rozhoduje celkovda
vyse zpuUsobilych vydajl. Vyse v pofadi je ten projekt, ktery mé nizsi celkové zpUsobilé vydaje. V
pfipadé rovnosti celkovych zpUsobilych vydajd méa prednost projekt Zadatele, ktery se realizuje v obci
s niz§im poc¢tem obyvatel.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan elektronicky (tzn. e-mailem a/nebo datovou
schrankou, je-li zfizena). Ode dne doruéeni zprévy s vysledkem vécného hodnoceni bézi zadateli
IhGta 5 PD pro moZnost poddni Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou poddni zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektl IP. Po uplynuti Ihdty pro poddni Zadosti o pfezkum, resp. po
poddni vzddni se prdva na poddni zaddosti o pfezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o
pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty prfeddny Vykonnému vyboru.

8. Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykondvdany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do rozhodnuti Vykonného vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je
splnéni podminek administrativni fadze a fdze vécného hodnoceni MAS. Za vybér projektd je
odpovédny Vykonny vybor.

Pravidla jedndni Vykonného vyboru jsou uvedeny v Jednacim a volebnim fddu MAS a pravomoci
jsou uvedené ve Stanovéch MAS zde: http://www.maskrajinasrdce.cz.

Projektovy manazZer MAS pro IROP zasild pozvdnku na jedndni ¢lendm Vykonného vyboru do 10
pracovnich dnl od preddni zdpisu o vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucdsti
pozvanky je zapis z jedndni Vybérové komise, vE. pfiloh, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

KanceldF MAS informuje RO IROP o terminu jedndni Vykonného vyboru, na kterém budou
projedndvdny projektové zadmeéry pro realizaci v IROP a umozni jeho zéstupci ucast na tomto jednani
v roli pozorovatele, pokud o to pozédd. Ucast zdstupce RO IROP na jedndni orgénd nositele SCLLD
muZe byt realizovdna formou monitorovaci navstévy.

Jedndni Vykonného vyboru se koné nejpozdéji do 20 PD od ukoné&eni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti |hGty pro poddni zadosti o prfezkum, resp. po poddni vzddani se prdva na poddni zadosti o

pfezkum viech zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnocenti).
Pro ziské@ni souladu se Strategii CLLD musi projektovy z&dmér splnit obé z ndsledujicich podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnocenti);

2) Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydajd Ize podpofit v rdmci alokace dané
Vyzvy.

Vykonny vybor vybiré projekty na zékladé vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Clenové

axe

Vykonného vyboru nesmi byt ve stfetu zajmu. Clenové Vykonného vyboru podepisi Etické kodexy pro

zqjisténi opatfeni proti stfetu zajmU. PFi vybéru projektd nelze ménit pofadi projektd a jejich bodové
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ohodnoceni. Kancelai MAS ke kazdému projektovému zaméru vyda Vyjéadreni o souladu/nesouladu
projektového zaméru s Programovym rédmcem IROP. Vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového
zdméru s Programovym rédmcem IROP je povinnou pfilohou pro poddni zdosti o podporu do vyzvy
RO IROP. MAS vidy stanovi platnost Vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového zédméru s
Programovym rémcem IROP. Platnost Vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového zdméru
s Programovym rdmcem IROP je stanovena na 3 mésice od data vyddni. Zadatel m&@ moznost
pozdadat o prodlouzeni tohoto Vyjadieni a to maximalné tfikrét na dobu dalsich 3 mésic.

Vykonny vybor muze uréit max. 2 ndhradni projekty, které uvadi v zdpise z jedndni. Nadhradnim
projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery spinil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich prostiedkl na jeho podporu. Zadateli, ktery je
hraniénim projektem, bude Vykonnym vyborem nabidnuto, Ze si mlze snizit celkové zpUsobilé vydaje
projektu tak, aby mohl byt podpofen alespon €dstec¢né tzv. ,zbytkovou alokaci”. V pfipadé prijeti
nabidky zbytkové alokace, zasle Zadatel upravené financovdni v projektovém zédméru a MAS Zadateli
vydé aktualizované Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zéméru se schvdlenou
strategii CLLD. V pfipadé nevyCerpdni alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonny vybor o moznosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Vykonny vybor MAS zodpovidd za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé ndhradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni, tzn. muize
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpusobilych vydajd na opatfeni strategie
CLLD. Vykonny Vybor MAS muZe rovnéZ rozhodnout o presunu alokace vyzvy MAS napfii¢ mezi
aktivitami/podaktivitami daného opatfeni. Navyseni &i pfesun alokace vyzvy musi byt provedeno
pfed pfeddnim vystupl vyzvy na RO IROP.

Z jedndni Vykonného vyboru je vyhotoven zdpis, ve kterém jsou vypsdany projekty, které byly a nebyly
vybrany, popfipadé ndhradni projekty, a to do 10 pracovnich dnd od ukonéeni jedndni VV. Pfilohou
zdpisu z jedndani Vykonného vyboru je Vyjadfeni o souladu ¢&i nesouladu jednotlivého projektového
zdméru s Vykonnym rdmcem IROP. ZpUsob jedndni Vykonného vyboru upravuje Jednaci a volebni
fad MAS.

Projektovy manazer MAS pro IROP zasild Zadateli ozndmeni o vysledku hodnoceni do 5 pracovnich
dnG od ukon&eni jedndni Vykonného vyboru elektronicky (tzn. e-mailem a/nebo datovou schrankou,
je-li zfizena).

Projektovy manazer MAS pro IROP do 10 pracovnich dnl od ukonéeni jedndni Vykonného vyboru
vkladd zdpis véetné piiloh na web MAS, vysledky vybéru projektd a vystupy rovnéz pfeddvd na RO
IROP.

Proti rozhodnuti Vykonného vyboru o vybéru projektll mlze Zadatel vyuzit obranné prostiedky podle
pfislusné kapitoly IP.

V pfipadé, ze Vykonny vybor neni usndsenischopny, provadi findlni vybér projektd k realizaci podle
aktudlinich finanénich prostfedkd na danou vyzvu/opatfeni, pficemz nesmi ménit pofadi projektl
pfedlozenych Vybérovou komisi, nejvyssi orgdn MAS, tzn. Valnd hromada. Jednéni Valné hormady
mUze probéhnout také per rollam dle Jednaciho a volebniho fddu MAS.
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V pfipadé, ze Vykonny vybor neni usndsenischopny a jednd za né&j Valnd hromada, je také mozné
ur¢it kromé findiniho vybéru projektl k realizaci také projekty ndhradni a rovnéz rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatfeni strategie CLLD. Valnd
hromada MAS muze v tomto pfipadé také rozhodnout o presunu alokace vyzvy MAS napfi¢ mezi
aktivitami/podaktivitami daného opatfeni. Navyseni &i pfesun alokace vyzvy musi byt provedeno

pfed preddnim vystupl vyzvy na RO IROP.

8.1 Zmény v projektovém zaméru pied zaregistrovanim zadosti v MS2021+

Zmeény v projektovém zdmeéru po rozhodnuti Vykonného vyboru musi byt opodstatnéné a
konzultované pfedem s pracovnikem MAS. Pokud vrdmci zpracovani projektové zadosti dojde ke
zjisténi nutnosti Upravy projektového zdméru, napf. kvili nesrovnalostem ve zpUsobilych vydajich,
musi pracovnik MAS ovéfit, zda zmeéna ovlivni vysledky vécného hodnoceni. Pokud nedojde k zadnym
zméndm v hodnoceni, udéld Zadatel pouze nezbytné Upravy v projektovém zdmeéru a posle ho ke
kontrole pracovnikovi MAS. Po obdrzeni aktualizovaného projektového zdmeéru s ovéfenym podpisem,
vydd MAS nové Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zdméru se schvélenou strategi
CLLD. Pokud zmeéna ovlivni bodové hodnoceni, provede Vybérovd komise nové vécné hodnoceni
upraveného projektového zdméru. Zménu bodového hodnoceni posoudi Vykonny vybor a vydé
stanovisko.

s~

9. Podani oficialni Zadosti o podporu k financovani z IROP

Projektové zadmeéry, jejichz podporu potvrdil Vykonny vybor, zpracovavaji Zzadatelé do podoby plné
Zddosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro poddni
zddosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a daldi postupy jsou vgesci RO IROP:
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027.

Poddni zadosti se Fidi specifickymi pravidly a obecnymi pravidly RO IROP. Povinnou pfilohou zadosti o
podporu je Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD MAS. DalSi povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle
pravidel dané vyzvy RO IROP.

Pfi zpracovani plné zadosti v MS2021+ muZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS u
prislusnych pracovnikll MAS, jejichz kontakty jsou uvedené na webovych strénkdch MAS ¢&i podpory
CRR na konzulta&nim servisu.

Elektronickou Zddost o podporu v MS2021+ vidy spolupodepisuje pracovnik MAS povéreny
ManazZerem pro realizaci strategie CLLD (zpravidla Projektovy manazer MAS) na zakladé piné moci,
kterému je Zadost zpristupnéna Zadatelem. Timto postupem MAS osveédci soulad elektronické zadosti
s ndavrhem integrovaného projektu, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS. Ndasledné povéreny

pracovnik MAS vyzve Zzadatele emailem ¢i telefonicky k podpisu Zadosti o podporu.

Zadateli bé&zi IhtGta 5 pracovnich dni k podepsdani zadosti o podporu. Podpisem, resp. poddnim dojde
k pfedani zadosti k hodnoceni Centrem pro regiondlini rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany
MAS spolupodepsanych z&dosti provede CRR hodnoceni formdlinich ndlezitosti a pfijatelnosti dle
kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pii hodnoceni na CRR budou pouzita tzv. specifické kritéria
prijatelnosti.
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10. Pfezkum hodnoceni

10.1  Zéadost o pfezkum

Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 5 pracovnich ode dne elektronického
doruceni zpravy s vysledkem hodnoceni. Zadost o pfezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS
(administrativni kontrola v pfipadé negativniho vysledku, vécné hodnoceni v pfipadé negativniho i
pozitivniho vysledku), a to bud pisemng, elektronicky nebo osobné& na MAS. V pfipadé pisemného a

elektronického poddni je rozhodujici datum doruc¢eni na MAS.

Zadatelé se mohou prdva na poddni zadosti o pfezkum vzdat. Kanceldi MAS informuje zadatele o
moznosti vzddni se prdva na pfezkum elektronicky z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji préva na
poddani Zzaddosti o pfezkum.

Pfezkum hodnoceni provadi Monitorovaci a kontrolni vybor na zékladé podkladid od Zadatele, ktery o
pfezkumné fizeni pozddal. Pravidla jedndni Monitorovaciho a kontrolniho vyboru jsou uvedena

v Jednacim a volebnim fadu MAS. Clenové MKV podepisi Etické kodexy pro zajisténi opatfeni proti
stfetu zdjmud. Monitorovaci a kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od podani
zadosti o prfezkum, v odlvodnénych pfipadech do 15 pracovnich dnll od poddni zaddosti o pfezkum. O
diivodech prodlouzeni |hGty bude Zadatel informovdn elektronicky. Vysledek prezkumného fizeni je

zaznamendan do zdapisu z jedndni Monitorovaciho a kontrolniho vyboru MAS.

Z jedndani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru je pofizen zdpis, ktery obsahuje minimainé ndsleduijici
informace:

= misto, datum a €as za¢atku jednani;

= jmenny seznam G&astnikd jedndnt;

= struény popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace zddosti o podporu;

= osoby vylou¢ené z rozhodovdni o dané zadosti o pfezkum z dlvodu stietu zajmg;

»  rozhodnuti Monitorovaciho a kontrolniho vyboru s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak
hlqsovol), véetné oddvodnéni.

Z&pis vypracovavd Kanceldi MAS, a to do 10 pracovnich dnl od ukonéeni jedndni MKV. Zdapis
vyhotovuje zapisovatel jmenovany predsedou Monitorovaciho a kontrolniho vyboru nebo ¢lenem
MAS, ktery schizi fidil. Zapis z jedndni MKV ovéfuje jeden ¢len MKV a schvaluje druhy ¢len MKV, kdy
jeden z nich je pfedsedaijici jedndni Monitorovaciho a kontrolniho vyboru.

Monitorovaci a kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni z&dosti o podporu.
Zadatel se mUze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozené z&dosti o podporuy,
resp. projektovém zédmeéru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v zadosti o podporuy,
nesmi byt bran zfetel.

U kaZzdého prfezkoumdavaného kritéria Monitorovaci a kontrolni vybor uvede, zda shledal Zédost
dlvodnou/&dsteéné davodnou/neddvodnou, a zaroven uvede zdavodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
Zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
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7adost nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pijatelnosti), se Monitorovaci a kontrolni vybor
témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zzddost o pfezkum vyhodnocena joko dlvodnd ¢&i ¢dastecné
divodnd, probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok
Monitorovaciho a kontrolniho vyboru je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne
nejpozdéji do 20 pracovnich dnu podle procesu hodnoceni nastaveného v pfislusné kapitole téchto
IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel, ktery provadél plvodni hodnoceni.

Zodpovédnost za informovdni Zadatele o vysledku prfezkumu hodnoceni, provadéni c€innosti
pfezkumu hodnoceni a archivaci, mé pracovnik MAS povéfeny ManaZerem pro redlizaci strategie
CLLD (zpravidla Projektovy manazer MAS pro IROP).

Pokud zadatel podd zadost o pfezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje zadost o
pfezkum pfezkumnd komise RO IROP v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro
vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO IROP.
RO IROP mUze internimi postupy rovnéz upravit zplsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd,

Géast na jednani pfezkumné komise) do vyfizeni zadosti o prezkum.

10.2 StiZnost

Stiznost mUze zadatel podat po vécné fazi hodnoceni projektovych zamérd. Stiznost je podavéana v
pfipadé, Zze Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovany béhem
administrace projektu. Zadatel mlze podat stiznost do 5 PD ode dne doru¢eni vysledku jedndni
Vykonného vyboru do datové schrénky MAS Krajina srdce nebo na e-mail info@maskrajinasrdce.cz
formou elektronicky podepsaného dokument. Zadost o pfezkum se poddava stejnym zpUisobem jako
projektovy zdmeér.

ProSetreni stiznosti provadi Monitorovaci a kontrolni vybor. Monitorovaci a kontrolni vybor posuzuje
danou StiZznost po vécné a procesni strdnce. Zdvérem z Setfeni je informace, zda shledala stiznost
dtvodnou/neddvodnou, véetng zdGvodnéni zdvéru. Tyto informace jsou uvedeny v zdpisu z
proSetreni stiznosti.

Z&pis musi obsahovat minimdainé nasledujici informace:

= Datum a ¢as zac¢datku jednani;

= Jmenny seznam G¢astnikd jednani;

= Struény popis obsahu stiznosti, v€etné identifikace zadosti o podporuy;
= Osoby vylou€ené z rozhodovani o dané stiznosti;

= Rozhodnuti orgdnu MAS, véetné zdlUvodnéni s podpisy ¢lenu.

Zapis vypracovava@ Kanceldf MAS. Zdapis vyhotovuje zapisovatel jmenovany predsedou
Monitorovaciho a kontrolniho vyboru nebo Elenem MAS, ktery schuzi fidil. Zapis z jedndni MKV ovéfuje
jeden €len MKV a schvaluje druhy ¢len MKV, kdy jeden z nich je predsedaijici jedndni Monitorovaciho
a kontrolniho vyboru.

Jestlize Monitorovaci a kontrolni vybor shledd stiznost za ddvodnou, uvede tyto informace do Zapisu
a soucasné vrati projekt do faze posouzeni souladu, kterou je tfeba dle rozhodnuti Monitorovaciho a
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kontrolniho vyboru napravit. Pro opravné posouzeni souladu projektového zdméru plati stejné
podminky jako pro Fadné posouzeni souladu, musi byt vSak reflektovany zévéry uvedené v Zapisu z
prosetrenti stiznosti.

ProSetfeni stiznosti musi probéhnout do 20 PD od doruceni stiznosti na MAS. Za ukon&eni proSetfeni
stiznosti je povazovdano informovani zadatele o vysledcich prosetfeni stiznosti. Zadatel je o
vysledcich informovdn. Soucdsti vyrozumeéni o vysledcich proSetfeni stiznosti je i Zapis z prosetieni
stiZznosti.

V odlvodnénych pfipadech muze byt InGta prosetieni stiznosti prodlouzena na 40 PD. O prodlouzeni
IhGty musi byt Zadatel, ktery podal stiznost, informovdn. Evidenci stiznosti vede Projektovy manazer
MAS pro IROP.

1. Postupy pro posuzovdni zmén, Gprav a pfehodnoceni projektu

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly RO IROP.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
7adatele a pfijemce (vzdy v aktudinim znéni). Odpovédnost za Gpravy projektd v prabé&hu dalsiho
hodnoceni je na strané zadatele, Gpravy projektd neprovadi MAS, ale Zadatelé.

Pfi podd@ni ZoZ v prabéhu hodnoceni na MAS posuzuje Projektovy manazer MAS pro IROP vliv ZoZ na
vysledek hodnoceni MAS a na realizaci Strategie CLLD.

Pfi poddni ZoZ pfed vyddnim prdvniho aktu v prdbéhu hodnoceni na CRR, resp. pfi poddni ZoZ po
vydani préavniho aktu, MAS posoudi vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci Strategie CLLD.
Na zdkladé posouzeni vypracuje Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu.

Kancel&f MAS nese odpovédnost za postupy souvisejici s pfehodnocenim vécného hodnocent.

Postupy pro posuzovéni zmén projektu:

» Pfijemce ma& povinnost oznédmit MAS zmény, které v prabéhu realizace a udrzitelnosti projektu
nastanou prostiednictvim systému MS2021+ na zélozce Zadost o zménu;

* Rozhodujici je datum poddni Zadosti o zménu;

= Neplédnované a necekané zmeény je pfilemce povinen ohlasit neprodleng, jakmile zmény
nastanou;

»  Zménu muze iniciovat pfijemce, RO IROP nebo CRR;

= K podstatnym zméndm se vyjadfuje MAS. MAS posuzuje, zda navrhovand zména neni v rozporu se
schvalenou Strategii CLLD.

Za podstatné zmény projektu jsou povazovéany:

» Zmeéna terminu ukonc&eni realizace projektuy;

*  Zména terminu plnéni indikatory;

* Zmeéna cilovych hodnot indikatord, zména, kterd ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu;
» Zménaq, kterd ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu;

* Zména aktivit projektu, které maiji vliv na splnéni a¢elu projektu &i indikatoru;
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« Finanéni a terminové zmeény, které zplsobi zménu rozlozeni prispévku ESIF, pfipadné ¢erpdni SR v
jednotlivych letech.

Pfi poddani Zadosti o zménu MAS v pfipadé podstatné zmeény projektu potvrzuje, Zze zménaq,
pozadovand pfijemcem, neovlivni vysledek hodnoceni projektu, zdroven zda nejsou negativné
ovlivnény cile Strategie CLLD. Pokud by projekt realizaci zmény kritéria nesplnil, bude takovd Zzddost o
zménu zamitnuta. Ve vyjimeénych pfipadech mlze MAS se zménou projektu vydat souhlas a
zaroven podat zddost o zménu Strategie CLLD.

MAS vydd vysledné rozhodnuti o Zaddosti o zméné do 5 PD od doruceni Zadosti o zménu. Nasledné je
zména posuzovana RO IROP &i CRR.

Zadatel/pfijemce je o vysledku posouzeni zmény zadosti o podporu informovan v systému MS2021+.
Véechny zmény je mozné konzultovat s pracovniky MAS, CRR &i RO IROP.

o

12. OpatFeni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektdl a provadéji
podpUlrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovdvat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci Kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formdinich ndlezitosti a prijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vi¢i hodnocenym projektdm a pfed zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
Pfilohou €. 1téchto IP.

Clenové Vybeérové komise, Vykonného vyboru, Monitorovaciho a kontrolniho vyboru, ktefi se podili na
hodnoceni a vybéru projektl pfed kazdym jedndnim, na kterém je provddéno hodnoceni, pfezkum
hodnoceni nebo vybér projektt, podepisi eticky kodex .V kodexu jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupéniho jedndni, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadateldm.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Monitorovaciho a kontrolniho vyboru, ktefi jsou ve
stfetu zdjmd, jsou povinni o této skuteénosti informovat predsedu, ¢i jim povéfeného ¢lena orgdnu,
pfed jedndnim daného orgdanu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti. Tito se nesmi
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi
hodnoceni a vybéru konkuruji. Ozndmeni o osobnim zdjmu je uvedeno v zdpisu z jedndni orgdnu.

Osobami ve stfetu z&jmu jsou: Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na zadatele (rodig, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), dale osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pFibuzenskd, osobni, profesni).

Pfiklady ovéFeni stfetu zdjmu v pfipadé pochybnosti, ovéfeni provadi Monitorovaci a kontrolni

vybor

«  Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz a porovndnim, zda &lenové Vybérové komise a
Vykonného vyboru nejsou ve vztahu k subjektu dle formy prdvnické osoby.

= U fyzickych osob proveérfi vefejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu na
Cleny Vybérové komise a Vykonného vyboru SCLLD napf. spole€nou adresou bydlisté, sidla
firmy.

= Ovéfenim, Ze probéhlo Setfeni ke stifetu zajmu, resp. vsichni hodnotitelé podepsali etické kodexy.
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MAS zaqjisti, aby pfi rozhodovdani o hodnoceni a vybéru projektt ndlezelo nejméné 50 % hlasl ¢lendim
orgdnd, ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jedndni Vybérové komise, Vykonného vyboru i Monitorovaciho a kontrolniho vyboru je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

Misto, datum a €as jedndni;

Jmenny seznam G¢astniky;

Pfehled hodnocenych projektt a bodové ohodnoceni (véetné zddvodnéni ke kazdému projektu)
v pfipadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych, pfipadné ndhradnich,
projektl v pfipadé vybéru projekty;

Informovdni o stietu zajmd.

ZpUsob vlastniho jedndni orgdnd MAS je rozepsdn v Jednacim a volebnim féddu MAS Krajina srdce.

Zde: www.maskrajinasrdce.cz.

Zapis z jedndni orgdnd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd, pfipadné prfezkum hodnoceni,
bude uvefejnén na webu MAS do 10 PD od ukoné&eni jedndni orgdnd MAS.

13. Auditni stopa, archivace

Archivace se fidi vlastnim Archivaénim a skartaénim fddem organizace a témito IP, neni-li

stanoveno v prdavnich predpisech jinak. MAS md& zpracovany Archivaéni a skartacéni fad, ktery je
uveden na: http://www.maskrajinasrdce.cz.

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

» seznam piijatych projektovych zéméry;

«  zApis z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru, Monitorovaciho a kontrolniho vyboru (je-li
svolan);

» vysledek pfezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucdsti zdpisu
z jedndni Monitorovaciho a kontrolniho vyboru.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU uchovdni veskeré
dokumentace, souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci (minimalné do 31. prosince 2035), a
poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnénclm povéfenych orgdnl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského G€etniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gfadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a
certifikaéniho orgdnu, pfislusného orgdnu finanéni sprévy a dalSich oprdvnénych orgdnd stétni
spravy. MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol vyse
uvedenych orgdnud. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD
externim subjektdm md vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD. Odpovédnost za provadéni

archivace mdé Kanceldr MAS.

MAS md povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dalsimi
povéfenymi orgény CR nebo EU v souvislosti s programovym rémcem a o jejich vysledcich.
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V pfipadé zaniku MAS pred tim, nez uplyne Ihdta na archivaci, pievezme sprévu archivu jeji pravni
ndstupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz prechdazi plsobnost zaniklé MAS. RO IROP musi byt
o této skutecnosti informovan a musi mit moznost vybéru dilezitych dokumentd pred provedenim
skartaéniho fizeni.

14. Nesrovnalosti

Reseni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidlech pro zadatele a pfijemce a v
Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

Nesrovnalosti se rozumi porugeni pravnich predpisti EU nebo CR v dusledku jedndni nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztrdté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoctenim neoprdavnéného vydaje do souhrnného rozpo&tu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Clen kteréhokoliv orgdnu MAS, popf. zaméstnanec MAS, ktery mé podezieni na nesrovnalost, nahldsi
své podezfeni bezodkladné predsedovi Monitorovaciho a kontrolniho vyboru a zaroven Manazerovi
pro realizaci strategie CLLD.

KanceldF MAS je povinna veskerd podezieni na nesrovnalost pisemné& ozndmit RO IROP.

Za evidenci nesrovnalosti odpovidé Projektovy manazer MAS pro IROP.

Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti vyfizuje Monitorovaci a kontrolni vybor. MAS podanou stiznost
vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 15 kalenddinich dni od jejiho doruceni. Stanovenou Ihdtu Ize
prekrocit, nelze-li v jejim prdbéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ihité
musi byt stéZovatel vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

15. Komunikace s Zadateli a éleny

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zaijiStuje KanceldF MAS. Konzultace MAS s potencidlnimi Zadateli a
pfijemci poskytuje zcela bezplatné.

Komunikace s Zzadateli, pfijlemci a dal§imi subjekty/osobami probihé prostfednictvim elektronické
komunikace v MS2021+, popfipadé jinou elektronickou formou (e-mailova komunikace, datova
schranka, je-li zfizena). Kancel&F MAS poskytuje i osobni konzultace. MAS na svych strankach uvadi
konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby.

Kanceldf MAS je zodpovédnd za funkénost internetovych strdnek MAS, které jsou jednim z typu
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlini informace obsahujici minimdainé:

= Adresu sidlg, kanceldre, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby;
= Mapu Gzemi pUsobnosti MAS;

= Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy;

= Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS;

= Strategii CLLD 2021-2027;

= Vyzvy MAS, v¢etné relevantnich pfiloh;

= Informace o projektech podporenych v ramci CLLD;

= Aktudini seznam ¢lend a zdjmovych skupin;
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= Seznam ¢&lenl povinnych orgdnd MAS;
= Archiv dokumentace.

16. Prilohy

Pfiloha €. 1 Eticky kodex
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Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni éi vybéru Zadosti o podporu z IROP
predloZenych na zakladé vyzvy Mistni akéni skupiny

Jé, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (ddle jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) zadosti o podporu
z Integrovaného regiondiniho operaéniho programu (déle jen ,IROP*), pfijiméam nésledujici ustanoveni
(ddle také ,Eticky kodex*).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jedndni, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni z&jem je povazovan jakykoliv
z&jem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické
nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci, vyhodu
spocivaijici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivé informace souvisejici s jeho/jeji cinnosti v ramci implementace IROP
pro svlij osobni z&jem &i v zajmu tFeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mi&enlivost o véech
okolnostech, o kterych se v prab&hu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

V pfipadé, ze mé hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se mé zabyvat, oznami
tuto skute€nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem Z&dosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem &izpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznédmi tuto skute€nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se
zaddnym zpUsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jedndni tykajici se tohoto
projektu ¢&i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijimé dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadné jind zvyhodnéni,
kterd by mohla ovlivnit rozhodovani €i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou &innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazdn/zavézana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jejfji &ini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou
s jeho/jeji &innosti.

PFi vykonu své &innosti hodnotitel/hodnotitelka neudini anebo nenavrhne uginit Gkony, které by ho [ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivote.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho &innosti nabidnuta jakdkoli vihoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J&, hodnotitel/hodnotitelka, &estné prohlasuji, ze budu zachovévat veskeré principy uvedené vtomto
Etickém kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a micenlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijment:

Datum podpisu:
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